CEP 37926~000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Lei N9 475/97

Dispe sobre a criac3do de cargos em co-—
mis3o e da outras providéncias.

A CEmara Municipal de Doresdpolis/MB, aprovou
8O, Fref91t0 Municipal, sanciono e promulgo

K

ados, no Embito do Foder

Executivo do Municip MG, os seguintes cargos em

comissdo!
hﬁiﬁete

iso ﬁé?Procedimentos

IIIa*"Supervisa;-de Servigos

IV - Coordenadora de Expediente

Art. 20 - S3o atribuicgbes dos titulares dos
cargos criados por esta Lei:s

I — Chefe de Gabinete:

a — Bupervisionar e coordenar os servigos de
Gabinete do Frefeito Municipal;

b - Flanejar recebimentos ewpedlg&eg de
correspondéncias oficiais do Gabineteg

o - Transferir, guando autorizado as ordens
do Frefeito aos demais servidores publicos;

d — Executar outras tarefas correlatas.

II - Supervisor de Procedimentos

a = Coordenar a movimentaclo de documentos

contabeis & outros correlatos;
b - Supervisionar os atos de movimentacHo
pagamento de pessoalg
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o — Goordenar os procedimentos burocraticos
de aguisicido de material e servigos para o Municipio, inclusive
licitatdrioss ;

d — Executar outras tarefas correlatas.

III - Supervisor de Servigos

: a - Supervisionar os servigos de Frotocolo da
Frefeitura, direcionandno os atos oficiais e correspondé&ncias a
guem de direitos

b — Froceder a requisicio de servicos e maté-
rias para suprir as necessidades dos Org3os em funcionamento no
prédio da Frefeiturasg

c —=fe}
#Zmbito da Prefeituras
o

pelo bom atendimento do publico no

ras tarefas correlatas.

: Exﬁediente

essa de correspondéncias

supervisionando a ma e2los e outros documentos;

24 nar as chamadas telefénicas
comunicandd a Chefia gagbes ocorridas sem interes-
se publico. : :
m’materlals para uso nos setores
ligados ao exercicio de suas fungbeg~

ditr %ecutar nutras tarefas correlatas.

Art., 3 ~'Us titulares dos cargos criados por
esta Lel terd3o as sequlntes rEmunerag&esa

I - Chefe de Gablnete...............Rt 200,00

I1I - Supervisor de Procedimentos....R$ 405,564

I3/~ Supervisor de ServigoS........R$ 310,00

IV - Coordenadora de Expediente.....R$% 168,00.

Art. 42 - Ds cargos de Supervisor de Servigos
e Supervisor de Procedimentos terdo 2 (dois) titulares.

Art. 52 -~ Esta Lei entra em vigor na data de
sua publicacio revogando-se as disposigbes em . contrario.

Prefemto Munxclpal





